
   

 

                                    
 

stellvertretende/n Ordnungsamtsleiter/in (m/w/d) 
 
Die Stelle ist unbefristet und mit 100 % Beschäftigungsumfang zu besetzen. 
 

Die Gemeinde Appenweier liegt zentral im Ortenaukreis am Rande des Schwarzwaldes und in un-
mittelbarer Nähe zum Nachbarland Frankreich und der Europastadt Straßburg. Mit guter Anbindung 
und Infrastruktur bietet sie ein angenehmes Wohn- und Arbeitsumfeld mit hoher Lebensqualität. 
 
Ihr Aufgabengebiet umfasst insbesondere: 

 Mitarbeit im Bereich Ortspolizeibehörde und Ordnungsamt, einschließlich Gewerberecht. 
 Personenstandswesen, Erledigung aller im Standesamt anfallenden Arbeiten. 
 Vorbereitung und Durchführung von Eheschließungen. 
 Friedhofswesen. 
 Mitarbeit bei der Unterbringung und Integration von Obdachlosen und Flüchtlingen. 
 Bürgerservice (Einwohnermelde-, Pass und Personalausweiswesen), Bürgerinformation. 

 

Der genaue Stellenzuschnitt mit entsprechender Aufgabenabgrenzung bleiben vorbehalten. 
 

Ihr Profil: 
 Abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r. 
 Falls noch nicht vorhanden, Bereitschaft zur Fortbildung zum/zur Standesbeamten/in. 
 Fundierten Rechts- und Fachkenntnissen. 
 Selbstständiges und eigenverantwortliches Arbeiten. 
 Überdurchschnittliches Engagement, Teamfähigkeit, Bürgerfreundlichkeit. 

 

Wir bieten: 
 Ein interessantes und vielseitiges Betätigungsfeld mit regelmäßigen Fortbildungen. 
 Eine Vergütung nach dem Tarifvertrag des öffentlichen Dienstes. 
 Die Stelle ist noch nicht bewertet. Eine Vergütung nach EG 9a kann nach entsprechender 

Bewertung und nach Vorliegen der persönlichen Voraussetzungen und Qualifikationen in 
Aussicht gestellt werden.  

 Zusätzliche Altersversorgung, flexible Arbeitszeiten, eine Jahressonderzahlung sowie die 
Möglichkeit zum Jobradleasing. 
 

Schwerbehinderte BewerberInnen werden bei gleicher Eignung bevorzugt eingestellt.  
 

Bewerbungen richten Sie bitte bis spätestens 02.04.2023 unter der Kennziffer 2023/700 an die 
Gemeinde Appenweier, Rathaus I, Ortenauer Straße 13, 77767 Appenweier, gerne auch per E-Mail 
an personalwesen@appenweier.de. 

 

Für Auskünfte steht Ihnen der Ordnungsamtsleiter, Herr Ralf Wiedemer, Tel.: 
07805/9594-1500, E-Mail: wiedemer@appenweier.de, gerne zur Verfügung. All-
gemeine Fragen zum Stellenangebot beantwortet Ihnen gerne Hauptamtsleiter 
Patrick Strauß, Telefon 07805/9594-1200, E-Mail: strauss@appenweier.de bzw. 
sein Stellvertreter, Winfried Wanner, Telefon 07805/9594-1211, E-Mail: wan-
ner@appenweier.de. 
 

Weitere Informationen zur Gemeinde Appenweier finden Sie unter www.appenweier.de 
 

Gemeinde Appenweier 
Ortenaukreis 
 
Die Gemeinde Appenweier (ca. 
10.350 Einwohner) sucht zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt 
eine/n 


