
   

 

                                    
 

Mitarbeitenden für den Bürgerservice (m/w/d) 
 
 

Die Stelle ist unbefristet und in Vollzeit zu besetzen. 
 
Das Auswahlverfahren findet voraussichtlich am Nachmittag des 18. April 2024 statt. 
 

Ihr Aufgabengebiet umfasst insbesondere: 
 

 Empfang an der Bürgerinfotheke 
 Bürgerservice mit dem Einwohnermelde-, Pass und Personalausweiswesen 
 Annahme von Anrufen der Telefonzentrale 
 Bearbeitung der zentralen Ein- und Ausgangspost 

 

Ihr Profil: 
 Abgeschlossene Ausbildung als Verwaltungsfachangestellte/r oder gleichwertige Ausbildung 
 Fundierte Rechts- und Fachkenntnisse 
 Selbstständiges und eigenverantwortliches Arbeiten 
 Überdurchschnittliches Engagement, Teamfähigkeit, Bürgerfreundlichkeit 

 

Wir bieten: 
 Ein interessantes und vielseitiges Betätigungsfeld mit regelmäßigen Fortbildungen 
 Vergütung nach EG 5 des öffentlichen Dienstes (TVöD-V) nach Vorliegen der persönlichen 

Voraussetzungen und Qualifikationen vorbehaltlich einer Stellenbewertung 
 Zusätzliche Altersversorgung, flexible Arbeitszeiten, eine Jahressonderzahlung 

 

Schwerbehinderte Bewerbungen werden bei gleicher Eignung bevorzugt eingestellt.  
 

Bewerbungen richten Sie bitte bis spätestens 14. April 2024 unter der Kennziffer 2024/1700 per 
E-Mail an die Gemeinde Appenweier unter personalwesen@appenweier.de. 

 

Für Auskünfte steht Ihnen gerne zur Verfügung: 
Ordnungsamtsleiter Ralf Wiedemer, wiedemer@appenweier.de, 07805 9595-500 
Personalamt Claudia Sabo, sabo@appenweier.de, Telefon 07805 9595-202 
 
Weitere Informationen zur Gemeinde Appenweier finden Sie unter www.appenweier.de 
 

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung! 
 

Gemeinde Appenweier 
Ortenaukreis 
 
Die Gemeinde Appenweier sucht zum 
nächstmöglichen Zeitpunkt einen 


